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1. Domeniul de aplicare

1.1. Aceasta procedura se refera la organizarea procesului de recunoastere de catre
USAMVBT a funcfiiilor didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii de
invatamant universitar acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului
Economic European, din Confederatia Elvetiana si in universitati de prestigiu din alte state
incluse in Lista universitatilor de prestigiu din alte state, aprobata prin ordin al ministrului
educatjei si cercetarii si actualizata periodic.

1.2. Funcijile didactice obfinute la alte institutii de invatamant universitar acreditate
decat cele mentionate la punctul 1.1. se recunosc numai in baza unor conventii
internationale de recunoastere reciproca incheiate la nivel interguvernamental sau
interuniversitar.

1.3. Procedura este aplicabila cetatenilor romani, cetatenilor din state membre ale
Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana si
cetatenilor din state terfe, precum si tuturor participantilor implicati in procesul de
recunoastere a functiilor didactice obtinute in alte instituti de invatéamant superior
acreditate in strainatate.

1.4. Utilizatorii procedurii operationale raspund de aplicarea si respectarea prevederilor
documentelor din prezenta procedura.

2. Scopul procedurii

Scopul elaborarii acestei proceduri este acela de a asigura un set unitar de reguli
privind modalitatea prin care in cadrul USAMVBT sunt recunoscute functiile didactice din
invatamantul universitar obtinute in instituti de invatamant universitar acreditate in
strainatate, prevazute in Ordinul MENCS nr. 5922/15.12.2016.

3. Definitii si abrevieri
3.1. Definitii
Definitiile termenilor utilizati in procedura sunt cele din standardul SR EN ISO

9000:2006 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.

3.2. Abrevieri

= USAMVBT Universitatea de S$tiinfe Agricole si Medicina Veterinara a
Banatului ,Regele Mihai | al Roméaniei” din Timigoara

= CMO Comisie de monitorizare a functionarii SCIM la nivel de
universitate

= CEAC-U Comisie de evaluare gi asigurare a calitatii a USAMVBT

= DMC Departamentul de Managementul Calitatii
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Referinte normative

4.1. Referinte legislative :

Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 457/2011 privind aprobarea Metodologiei — cadru de concurs pentru
ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior;
Ordinul M.E.N.C.S. nr. §922/2016 privind metodologia de recunoastere automata
de catre institutile de invatamant superior a functiilor didactice din Tnvatamantul
universitar obtinute in institutii de Tnvatamant universitar acreditate in strainatate;
Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor pentru profesiile
reglementate din Roméania, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul M.E.N. nr. 5462/2018 privind aprobarea listei universitatilor de prestigiu din
alte state;

Ordinul M.E.N.C.S. nr. 3482/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si
Certificatelor Universitare, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.2. Standarde de referinta:

>
>

SR EN ISO 9001: 2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii

fundamentale si vocabular.

4.3. Alte informatii documentate interne utilizate ca si referinte de baza:

>
>
>

5.
5.1

Carta USAMVBT,;

Metodologie privind ocuparea posturilor didactice si de cercetare in Universitatea
de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara a Banatului ,Regele Mihai | al Romaniei”
din Timisoara (USAMVBT- R039);

Hotararile Senatului universitar/Consiliului de Administratie.

Descrierea procedurii
. Generalitati

5.1.1. Ocuparea unui post didactic in sistemul roméanesc de invatamant superior se
realizeaza conform legislatiei in vigoare. USAMVBT recunoaste la cerere, persoanelor
angajate in cadrul universitatii in calitate de cadre didactice asociate pe perioada
determinata, functia didactica obtinuta in institutii de invatamant superior din strainatate.

5.1.2. Recunoasterea functiei de cadru didactic universitar de catre USAMVBT, in
conformitate cu prezenta procedura, este valabila si produce efecte juridice numai la

nivelul

Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara a Banatului ,Regele Mihai | al

Romaniei” din Timisoara.
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5.1.3. In vederea recunoasterii de catre USAMVBT a functiilor didactice, persoanele
interesate trebuie sa depuna un dosar de recunoastere.

5.1.4. Daca solicitantul a obtinut functia didactica in cadrul unei institutii de Tnvatamant
superior acreditata din Uniunea Europeana, Spatiul Economic European sau Confederatia
Elvetiana, respectiv in cadrul uni institutii cuprinse in Lista Universitatilor de prestigiu din
alte state aprobata prin OM 5826/2016, USAMVBT ofera recunoastere automata.

5.1.5. Solicitarile de recunoastere a functiei didactice sunt solutionate de catre o
Comisie de recunoastere a functiilor didactice, numita de catre rector.

5.1.6. Recunoasterea functiei didactice se efectueaza prin decizia rectorului, emisa in
termen de 30 de zile in baza rezolutiei Comisiei de recunoastere a functiilor didactice.

5.2. Documente necesare

5.2.1. in vederea demararii procedurii de recunoastere a functiei didactice, solicitantul
depune la Birou secretar sef universitate un dosar, care va contine urmatoarele
documente:

a. Cerere de recunoastere inregistrata la registratura universitatii (Anexa 1);

b. Acte de identitate in copie si dovada schimbarii numelui-copie si traducere
legalizata (unde este cazul); datele cu caracter personal vor fi procesate si utilizate
conform legislatiei in vigoare;

c. Diploma de doctor daca actul de studii este obtinut in Roménia sau la una dintre
institutiile de invatdmant superior acreditate mentionate la punctul 1.1., respectiv
atestatul de recunoastere emis de CNRED — daca actul de studii este obtinut la alte
institutii de invatamant superior acreditate din strainatate, traducere legalizata;

d. Dovada functiei didactice, eliberatd de institutile prevazute la punctul 1.1. si
respectiv punctul 1.2. din prezenta procedura;

e. Diploma/adeverinta care atesta calitatea de conducator de doctorat sau abilitarea,
eliberata de institutile acreditate de invatamant superior prevazute la punctul 1.1.
din prezenta procedurs;

f. Curriculum vitae care sa includa detalii privind activitatea anterioara

g. Lista de lucrari.

5.2.2. Toate actele de studii obtinute in statele care sunt parti ale Conventiei privind
apostila de la Haga si supuse recunoasterii trebuie sa fie autentificate cu apostila de la
Haga. Actele de studii obtinute in celelalte state trebuie sa fie supralegalizate sau insotite
de adeverinta de autenticitate emisa de catre autoritatile competente din tara de
provenienta. Scutirea de apostilare sau supralegalizare este permisa in temeiul legii, al
unui tratat international la care Roménia este parte sau pe baza de reciprocitate.

5.3. Circuitul documentelor
5.3.1. Dosarul, inregistrat la registratura USAMVBT, se va depune in format tiparit si
electronic la Birou secretar sef universitate.
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5.3.2. In termen de 5 zile de la data inregistrarii dosarului de recunoastere a functiilor
didactice in cadrul USAMVBT, secretarul sef universitate transmite dosarul Comisiei de
recunoastere a funcitiilor didactice.

5.3.3. In cazul in care se constatd lipsa unor documente, la solicitarea comisiei,
solicitantul va putea completa dosarul in termen de 5 zile de la data primirii instiintarii. in
caz contrar, dosarul se claseaza, urmand reluarea procedurii prin depunerea unui nou
dosar.

5.3.4. In termen de 15 zile, Comisia de recunoastere a functiilor didactice va pronunta o
rezolutie de recunoastere sau nerecunostere a functiei didactice.

5.3.5. Dosarul impreuna cu rezolutia Comisiei de recunoastere a functiilor didactice vor
fi inaintate Consiliului de Administratie spre avizare si Senatului universitar spre aprobare.

5.3.6. Dupa aprobare, Rectorul USAMVBT va emite decizia de recunoastere sau
nerecunoastere a functiei didactice, decizie ce se comunica solicitantului in scris prin
scrisoare recomandata cu confirmare de primire si prin e-mail.

5.3.7. Decizia poate fi contestata in termen de 24 ore de la comunicare, printr-o cerere
motivata care se depune la Registratura USAMVBT.

5.3.8. Rectorul USAMVBT numeste o Comisie de analizd a contestatiei, care va
solutiona contestatia in termen de 3 zile lucratoare de la inregistrare.

5.3.9. Raspunsul la contestatia depusa legat de nerecunoasterea functiei didactice se
va comunica solicitantului prin scrisoare recomandata cu confirmare de primire, in termen
de 5 zile.

6. Responsabilitati: in conformitate cu punctul 5.3.

7. Informatii documentate de mentinut :

Inf. documentata de Arhivare informatie documentata in
lc\:lrrt mentinut Initiata de: Circula la: arhiva operationala
’ Denumire Cod Loc Durata Resp.
Dosar solicitant solicitant>secretar sef DRU Permanent Director
solicitare universitate > > comisia de resurse
recunoastere - recunoastere a functiilor umane
functie didactice>CA>Senat>Rector
didactica

8. Anexe: - Cerere de recunoastere - USAMVBT-PEC- PO-004- FO1
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Anexanr. 1

CERERE DE RECUNOASTERE A FUNCTIEI DIDACTICE OBTINUTE iN

STRAINATATE
Subsemnatul/a ... , nascut/a la data de..................... , Cu
AomICTIIUL TN Lo e
telefon/fax.....coccovennni. , [ 117: ) | PO , avand
functia  didacticd  universitard  de€ ... ,
fara. . .o , vd rog sd binevoiti a aproba recunoasterea functiei didactice

mentionate in cadrul Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara a Banatului ,,Regele

Mihai I al Romaniei” din Timisoara.

Anexez la prezenta cerere documentele din dosarul de recunoastere si declar pe propria
raspundere, sub sanctiunea prevazutd de codul penal pentru declaratii false ca informatiile si

documentele incluse in dosar corespund realitatii.

Data.......cccevvnnnnn. SemnNatura ......oooeeveiiiieeeiiieinnns
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Anexanr. 1

CERERE DE RECUNOASTERE A FUNCTIEI DIDACTICE OBTINUTE iN

STRAINATATE
Subsemnatul/a ... ,hascut/aladatade..................... ,
CU O G UL TN e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
.., telefon/fax....cooeeeeeeennnnnn. s ML )

avand functia didactica universitara de ...
tara.......coo, , va rog sa binevoiti a aproba recunoasterea functiei
didactice mentionate in cadrul Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara a

Banatului ,Regele Mihai | al Roméniei” din Timisoara.

Anexez la prezenta cerere documentele din dosarul de recunoastere si declar
pe propria raspundere, sub sanctiunea prevazuta de codul penal pentru declaratii false

ca informatiile si documentele incluse in dosar corespund realitatji.

Data ......ccooeeen.. Semnatura ...,
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