Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara a Banatului ,,Regele Mihai | al Romaniei” din

Timisoara

Organism
emitent
Departamentul

COD:
USAMVBT-
PCIT-PO-002

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVND MANAGEMENTUL PROIECTELOR/
CONTRACTELOR/GRANTURILOR DE CERCETARE DIN COMPETITII
NATIONALE $I INTERNATIONALE

de
Managementul
Calitatii

Ed. 1/Rev.0.

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND PRIVND

MANAGEMENTUL PROIECTELOR/

CONTRACTELOR/GRANTURILOR DE CERCETARE DIN
COMPETITII NATIONALE SI INTERNATIONALE

Nume si Functie Data: Semnatura
prenume
Elaborat Ec.dr. Manager inovare 24.07.2020
Gabriel Suster
Verificat Conf.univ.dr. Director interimar 24.07.2020
TULCAN Departamentul de
CAMELIA Managementul
Calitatii
Biolog.dr. Coordonator UMP 20.07.2020
Gaspar Sorin
Avizat: Prof.univ.dr. Coordonator 31.07.2020
IANCU TIBERIU CEAC
HAIDUC Consilier juridic 31.07.2020
SIMONA
Prof.univ.dr. Presedinte CMO 31.07.2020
RADULOV
ISIDORA

Avizat in Consiliul de Administratie prin Hotaréarea nr. 3678 din data 31.07.2020

Aprobat in Senatul Universitar prin Hotararea nr. 3740 din data 05.08.2020

RECTOR

Prof.univ.dr.ing.
POPESCU
COSMIN ALIN




Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara a Banatului ,,Regele Mihai | al Romaniei” din Organism
Timisoara emitent
Departamentul
. . de
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVND MANAGEMENTUL PROIECTELOR/ Managementul
CONTRACTELOR/GRANTURILOR DE CERCETARE DIN COMPETITII Calitatii
cop: NATIONALE SI INTERNATIONALE Ed. /Rev.0.
USAMVBT-
PCIT-PO-002

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Prezenta procedurd se referd la organizarea procesului specific contractarii Si
desfasurarii proiectelor/contractelor/granturilor de cercetare din competitii nationale si
internationale in cadrul Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara a Banatului
,Regele Mihai | al Romaniei” din Timisoara.

1.2. Procedura este aplicabila tuturor participantilor implicati in procesul contractarii
desfasurarii proiectelor/contractelor/granturilor de cercetare din competitii nationale
internationale, respectiv departamentelor didactice, Unitatii de Management Proiecte
.0.S.U.D.-US.AM.V.B.T.

1.3. Utilizatorii procedurii operationale raspund de aplicarea si respectarea prevederilor

documentelor din procedura.

@ -0 -0

1.4.Cadrul institutional de monitorizare

in cadrul USAMVBT exista Unitatea de Management Proiecte (UMP) aflatd sub
coordonarea Prorectoratului cu cercetarea, inovarea si transferul tehnologic. Unitatea de
Management Proiecte va monitoriza depunerea, contractarea si implementarea proiectelor
finantate din Fonduri Nationale si Internationale.

2. SCOP

2.1. Scopul prezentei proceduri este sa reglementeze procesul institutional de accesare a
fondurilor nerambursabile prin proiecte in care U.S.A.M.V.B.T. este coordonatoare sau
partenera, precum si asistenta pe care U.M.P. (Unitatea de Management Proiecte) o acorda
in etapele de informare, initiere, depunere, contractare, implementare precum si in analiza
si solutionarea eventualelor situatii conflictuale sau a cazurilor speciale identificate in
implementarea proiectelor.

2.2.0Obiectivele
2.2.1. Scopul mentionat are in vedere ca obiective:

a. cresterea transparentei, eficientei si eficacitatii participarii U.S.AM.V.B.T. in
proiecte finantate din Fonduri Nationale si Internationale;

b. imbunatatirea continud a procesului de initiere, depunere si implementare a
proiectelor finantate din Fonduri Nationale si Internationale;

c. gestionarea unitara si derularea in conditii controlate a accesarii Fondurilor
Nationale si Internationale;

d. valorificarea experientelor pozitive si evitarea pe viitor a unor greseli constatate
sau posibile.
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3. DEFINITILABREVIERI

3.1. In cuprinsul prezentei proceduri se vor folosi urmatoarele abrevieri:

U.S.A.M.V.B.T. — Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara a
a Banatului ,Regele Mihai | al Romaniei” din Timigoara;
[.0.S.U.D. — Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat

U.M.P. — Unitatea de Management Proiecte

U.E.F..S.C.D.l. — Unitatea Executivd pentru Finantarea invatamantului
Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii

P.N.C.D.I. — Planul National de Cercetare-Dezvoltare si Inovare

P.O.C. — Programul Operational Competitivitate

M.C.E. — Ministerul Cercetarii si Educatiei

DP — Director de proiect

Cpref — Cerere de prefinatare

CP — Cerere de plata

CR — Cerere de ramburasare.

>
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4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Legislatie primara

>

>

>

H.G. nr. 929/2014 privind aprobarea Strategiei nationale de cercetare,
dezvoltare si inovare 2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si
dezvoltarea tehnologica, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare,
cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 477/2019 privind aprobarea Normelor metodologice pentru
evaluarea in vederea acreditarii institutelor nationale de cercetare-
dezvoltare

Legea nr. 206/2004 privind buna conduitda in cercetarea stiintifica,

dezvoltarea tehnologica si inovare ,cu modificarile si completarile
ulterioare;

"Ghid practic privind etica in cercetarea stiintificad” — UEFISCDI;
Carta Si Codul European al cercetatorului
http://ec.europa.eu/euraxess/index.cfm/rights/whatisAResearcher
O.M.E.N. nr. 3845/2009 privind aprobarea modelului pentru Registrul de
evidentd a rezultatelor activitdtilor de cercetare-dezvoltare si a
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Metodologiei de Tinregistrare a rezultatelor activitatilor de cercetare —
dezvoltare;

> SR 1SO 21504:2016, Managementul proiectelor, programelor si
portofoliilor. Linii directoare pentru managementul portofoliilor.

4.2. Legislatie secundara
» Carta USAMVBT;
» Regulament de organizare si functionare a Comisiei de cercetare stiintifica a
Senatului USAMVBT —R004;
> Regulament de organizare si functionare a Consiliului Stiintific din cadrul
USAMVB Timisoara — R065;
> Codul de etica in cercetarea stiintifica din cadrul USAMVB Timisoara — R065.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. US.AM.V.B.T. isi orienteaza strategia de cercetare-inovare catre acele activitati de
cercetare care ofera rezultate cu relevanta economica. Domeniile prioritare de cercetare ale
U.S.A.M.V.B.T. sunt cele cuprinse in Strategia Nationala de cercetare, Dezvoltare, Inovare
2014 — 2020. Universitatea aplica proiecte in urmatoarele programe de cercetare —
dezvoltare — inovare:

> Planul National de Cercetare Dezvoltare si Inovare 2015-2020 (PNCDI Ill);

» Programul Operational Competitivitate 2015-2020 (POC);

» Orizont 2020, Interreg Europe, Programul "Cercetare in Sectoare Prioritare" finantat

prin Mecanismul Financiar SEE;

» alte competitii aflate pe site-ul M.E.C. si U.E.F.I.S.C.D.I.
5.2. Procedura descrie derularea procesului de depunere, contractare si desfasurare a
proiectelor/contractelor/granturilor de cercetare din competitii nationale si internationale.
5.3. Toate proiectele/contractele/granturile de cercetare din cadrul U.S.A.M.V.B.T. trebuie
inregistrate in cadrul Unitatii de Management Proiecte (U.M.P.), pentru luarea lor in evidenta
la nivel institutional. Vor fi inregistrate atat proiectele castigate, cat si propunerile de proiecte
inaintea depunerii lor. Pentru Tnregistrarea propunerilor de proiecte va fi utilizata fisa din
Anexa 1 si respectiv din Anexa 2. Responsabilitatea Tnregistrarii proiectului castigat si
finantat revine directorului de proiect, prin completarea fisei de proiect.

5.4. Informarea universitatii privind oportunitatile si conditiile de finantare din Fonduri
Nationale si Internationale

5.4.1. Rolul institutional principal in informarea comunitatii universitare privind oportunitatile
si conditiile de finantare din Fonduri Nationale si Internationale revine U.M.P. care identifica,
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analizeaza, prelucreaza si transmite din timp si in mod specific partilor interesate interne ale
universitatii informatiile relevante din acest domeniu.
5.4.2. Aceste informatii se refera dar nu se limiteaza la:
a) Tipurile de programe finantatoare si a proiectelor care pot fi finantate in cadrul
acestora;
b) Calendarul actualizat al competitiilor aflate in derulare sau pregatire;
c) Eligibilitatea solicitantilor specifici fiecarei competitii, in particular a universitatii
si potentialilor ei parteneri;
d) Cerinte specifice referitoare la bugete si structura acestora;
e) Cerinte de cofinantare;
f) Lista documentelor programatice nationale si ale U.E. relevante pentru
proiectele finantate din Fonduri Nationale si Internationale;
g) Prevederi ale reglementarilor legale relevante aplicabile in fazele ciclului de
viata al proiectelor;
h) Informatii noi de interes in domeniu culese din sursele publice sau obtinute in
urma comunicarii cu autoritatile contractante.
5.4.3. Comunicarea informatiilor privind proiectele finantate din Fonduri Nationale si
Internationale este realizata prin mijloace specifice care includ:
a) Publicarea acestora pe pagina web a U.M.P. deschisa pe site-ul universitatii;
b) Email-uri transmise de U.M.P. factorilor implicati;
c) Intalniri de lucru pe probleme specifice;
d) Telefonic, pentru informatii operative.

5.5. Etapa de initiere a unei propuneri de proiect

5.5.1. Depunerea expresiei de interes

5.5.1.1. In cazul apelurilor de proiecte relevante pentru participarea universitatii, U.M.P. va
publica pe pagina web proprie un calendar privind initierea, avizarea, redactarea si
depunerea aplicatiilor din partea U.S.A.M.V.B.T.

5.5.1.2. Pentru initierea unei propuneri de proiect, reprezentantul echipei aferente acesteia
(potentialul manager/coordonator de proiect) depune la U.M.P. o Expresie de interes
sintetica privind intentia de participare (Anexa 1 si Anexa 2).

5.5.1.3. La cerere, U.M.P. furnizeaza informatiile necesare pentru completarea Expresiei de
interes si face analiza indeplinirii conditiilor formale impreuna cu deponentul.

5.5.1.4. Expresia de interes cu eventualele documentele insotitoare sunt inregistrate de
catre U.M.P. in Registrul propriu al U.M.P.

5.5.1.5. Expresiile de interes privind proiectele cu finantare din Fonduri Nationale si
Internationale, in care institutia poate participa doar cu un singur proiect in
competitie, sunt analizate tehnic de catre membrii U.M.P. si de catre Prorectorul cu
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cercetarea, inovarea si transferul tehnologic din cadrul U.S.A.MV.B.T., urmand a se stabili
proiectul care va participa la competitie.

5.5.1.6. In situatiile in care universitatea este invitata in calitate de partener in proiecte din
Fonduri Nationale si Internationale coordonate de alte institutii din tara sau strainatate si in
care se impune un raspuns cu celeritate, acordarea avizului de oportunitate poate fi pusa in
discutie si in afara calendarului mentionat.

5.5.2. Analiza de oportunitate
5.5.2.1. Analiza de oportunitate a expresiilor de interes este realizata de catre membrii
U.M.P. si de Prorectorul cu cercetarea, inovarea si transferul tehnologic din cadrul
U.S.A.MV.B.T. si are la baza:

a. analiza expresiilor de interes;

b. convergenta propunerii cu strategia, politicile si prioritatile asumate de
U.S.AM.V.B.T,;
beneficiile pe care aceasta propunere le aduce universitatii;

d. capacitatea administrativa a universitatii precum si a riscurilor de natura
financiara si organizatorica pe care universitatea si le asuma prin participarea
la proiect;

e. experienta specifica a managerului si a membrilor echipei de proiect;
calitatea/maturitatea propunerii de proiect;

g. relevanta pentru U.S.A.M.V.B.T. a partenerilor cooptati in proiect.

5.5.2.2. In urma analizei de oportunitate, Prorectorul cu cercetarea, inovarea si transferul
tehnologic transmite potentialului manager/coordonator de proiect avizul (favorabil sau
nefavorabil) privind participarea universitatii in proiect si/sau face recomandari pentru
modificari specifice.

o

5.6. Etapa de redactare si depunere a proiectului
5.6.1. Proiecte de cercetare finantate din fonduri nationale si internationale

5.6.1.1. Avizul favorabil obtinut pentru o propunere de proiect implicd asumarea
responsabilitatii de catre deponentii expresiei de interes a redactarii Si depunerii proiectului.
5.6.1.2. Daca un director de proiect renunta la finalizarea si depunerea proiectului, are
obligatia sa informeze din timp U.M.P. si conducerea universitatii pentru ca aceasta, dupa
caz, sa poata pune in discutie oportunitatea unei alte propuneri.

5.6.1.3. In etapa de redactare a proiectului, U.M.P. pune la dispozitia echipei formatul
documentelor specifice depunerii cererii de finantare si ofera informatii necesare in
completarea acestora.

5.6.1.4. Cerintele privind structura si continutul propunerii de proiect sunt specifice tipului de
competitie, iar respectarea acestora cade in responsabilitatea managerului de proiect.
5.6.1.5. Depunerea proiectului se efectueaza de catre managerul de proiect.

6
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5.6.2. Proiecte de cercetare finantate de catre mediul economic

5.6.2.1. In cazul in care proiectul de cercetare urmeaza a fi incheiat cu mediul economic,
formatul documentelor va fi pus la dispozitie de catre Oficiul juridic al USAMVBT, dupa
prezentarea avizului favorabil emis de Prorectorul cu cercetarea, inovarea si transferul
tehnologic privind participarea universitatii. Dupa completarea machetelor de contract, a
anexelor si Tnainte de semnarea contractului de catre finantator, acesta va fi ihaintat spre
verificare Oficiului juridic. Dupa avizul juridic, va fi Thaintat Directiei Economice, iar dupa
avizul acesteia documentatia propunerii de proiect se inainteazad spre conducere spre
semnare.

5.7. Etapade contractare

5.7.1. Decizia de finantare a proiectului este comunicata de autoritatea contractanta prin
notificarea reprezentantului legal si a managerului de proiect in vederea pregatirii semnarii
contractului aferent.

5.7.2. In etapa de contractare, managerul de proiect este responsabil de respectarea
procedurii de contractare aferenta programului de finantare a proiectului.

5.7.3. Cerintele privind structura si continutul documentelor solicitate in aceasta etapa atat
pentru beneficiar cat si pentru parteneri, sunt specifice tipului de competitie, iar intocmirea
dosarului aferent contractarii cade in responsabilitatea managerului de proiect.

5.7.4. In etapa de contractare a proiectului, U.M.P. va pune la dispozitia echipei proiectului,
formatul documentelor necesare contractarii proiectului si, la cerere, va oferi informatii
necesare in completarea acestora.

5.7.5. Semnarea contractului de finantare si a documentatiei aferente de catre
reprezentantul legal al U.S.A.M.V.B.T. sau imputernicitul acestuia si transmiterea catre
autoritatea contractantd are loc in conditile reglementarilor specifice programului de
finantare.

5.7.6. In cazul in care in proiect sunt cuprinse organizatii partenere, in documentatia de
contractare transmisa autoritatii contractante se includ si contractele de parteneriat insotite
de documentele aferente prevazute de reglementarile specifice programului.

5.7.7. Gestiunea (pregatirea, inaintarea si urmarirea) documentelor in faza de semnare a
acestora sunt responsabilitatea managerului de proiect.

5.7.8. Dupa primirea contractului de finantare semnat de catre autoritatea contractanta,
managerul de proiect va depune la U.M.P. o copie in format electronic a contractului de
finantare.

5.7.9. Managerul de proiect va transmite organizatiilor partenere in proiect documentatia de
contractare care le revine acestora.
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5.8. Etapade implementare a proiectelor

5.8.1. Indeplinirea prevederilor contractelor de finantare (realizarea activitatilor si
respectarea termenelor contractuale este sarcina managerilor de proiect si a echipelor de
implementare propuse de acestia). Pentru buna derularea a etapei de implementare a
proiectelor, personalul U.M.P. va sprijini echipele de implementare, la cererea managerului
de proiect, ori de cate ori acesta solicita. in acest scop, managerul de proiect are obligatia
de a depune la U.M.P. urmatoarele documente:

a) Copiile cererilor de finantare, copiile notificarilor/actelor aditionale care modifica
contractul initial de finantare ( in max. 5 zile de la aprobarea acestora de catre
finantator — inclusiv graficul de activitati actualizat si graficul depunerii cererilor de
prefinantare/platd/rambursare) si orice modificari aduse contractului initial de
finantare;

e Copiile formularelor cererilor prefinantare/ plata/ rambursare, depus spre aprobare
la finantator ( in max. 3 zile de la depunere);

e Copiile notificarilor privind aprobarea Cpref/CP/CR (in max. 3 zile de la primire).

5.8.2. In cazul proiectelor de dezvoltare/infrastructurd implementate la nivelul
U.S.AM.V.B.T., UM.P,, prin expertii desemnati, va asigura coordonarea echipei de
implementare cu Biroul de Achizitii Publice al institutiei in scopul asigurarii elaborarii
documentatiilor tehnice necesare si obtinerii avizelor aferente acestora in conformitate cu
legislatia in vigoare gi cu cerintele programului de finantare. De asemenea, expertii U.M.P.
desemnati vor asigura coordonarea relatiei dintre echipa de proiect si Biroul de Achizitji
Publice al U.S.A.M.V.B.T. in vederea atribuirii contractelor de lucrari si in vederea executiei
acestora in conformitate cu legislatia Tn vigoare si cu prevederile contractelor de finantare.

5.8.3. Pentru asigurarea resurselor umane adecvate implementarii proiectelor, dupa
semnarea contractelor de finantare, managerii de proiect, vor colabora cu expertul resurse
umane din cadrul U.M.P., in vederea intocmirii contractelor de munca/angajarii/fiselor de
post membrilor echipelor de proiect in conformitate cu legislatia in vigoare si cu prevederile
contractelor de finantare. In acest scop, managerul de proiect, va pune la dispozitia
expertului resurselor umane din cadrul U.M.P., toate datele i informatiile necesare realizarii
acestui demers. De asemenea, pe intreaga derulare a proiectelor, managerii de proiect, vor
pune la dispozitia expertului resurse umane UMP, fisele de pontaj si rapoartele de activitate
pentru fiecare membru din echipa de proiect.

5.8.4. Managerii de proiect, se vor asigura ca toate infomatiile puse la dispozitia expertilor
din U.M.P. sau solicitate de la acestia, vor asigura respectarea termenelor si prevederilor
contractelor de finantare aflate in implementare.
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5.9. Prevederi privind achizitia de bunuri/servicii/lucrarii in cadrul proiectelor de
cercetare/dezvoltare/infrastructura

5.9.1. Managerii/initiatorii de proiecte se vor asigura ca achizitia de bunuri/servicii/lucrari
propuse in cadrul proiectelor se realizeaza in conformitate cu legislatia nationald si cu
prevederile programelor de finantare, dupa cum urmeaza:

l. Etapa de propunere si elaborarea a proiectelor:

5.9.1.1. Initiatorii/managerii de proiect vor pune la dispozitia expertului de achizitie din cadrul
UM.P si expertului de achizite desemnat 1in proiect lista detaliata a
bunurilor/serviciilor/lucrarilor propuse pentru implementarea proiectelor Tmpreuna cu
documentele justificative pentru stabilirea pretului acestora (oferte/studii de piata/studii de
fezabilitate).

5.9.1.2. Pe baza acestor informatii, expertul de achizitii desemnat in proiect, impreuna cu
initiatorul proiectului, va elabora planul de achizitie a proiectului si procedurile de achizitie
aferente Tn conformitate cu legislatia in vigoare si cu prevederile programului de finantare.

Il. Etapa de implementare a proiectelor

5.9.1.3. Dupa semnarea contractelor de finantare, managerii de proiect vor veni cu
propunerea unui responsabil de achizitii, astfel incat Prorectorul cu cercetarea, inovarea si
transferul tehnologic va aproba, dupa consultarea cu coordonatorul de achizitii al
U.S.AM.V.B.T., desemnarea unui responsabil de achizitii in cadrul echipei de proiect.
5.9.1.4. Responsabilul de achizitii desemnat conform precizarilor de mai sus, in colaborare
cu ceilalti membrii echipei de proiect, va asigura derularea tuturor procedurilor de achizitie
necesare implementarii proiectului in conformitate cu prevederile planului de achizitie
elaborat in etapa 1.

5.9.1.5. In conformitate cu prevederile legale expertul de achizitii desemnat poate fi membru
in cadrul comisiilor de evaluare, avand rolul de a urmari respectarea cadrului legal privind
achizitiile publice.

5.9.1.6. Directorul de proiect (DP) intocmeste REFERATELE DE NECESITATE pentru
achizitionarea tuturor reperelor prevazute in planurile de achizitie ale proiectelor de
cercetare/planul de achizitii, pe capitole de cheltuieli, si n limita angajata prin contract.
5.9.1.7. Referatul va fi insotit de caietul de sarcini in care vor fi specificate toate
caracteristicile tehnice necesare pentru stabilirea unor criterii de selectie a bunurilor,
cantitatea si valoarea estimata a acestora. Pe referat se va specifica data de finalizare a
etapei pentru care este solicitata achizitia. Referatul va fi semnat obligatoriu de directorul de
proiect.
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5.9.1.8. Directia Economica verifica si certifica existenta sumelor prevazute in proiect pentru
achizitile prevazute in proiectul de cercetare in etapa in care se depune referatul de
achizitie.

5.9.1.9. Prorectorul responsabil cu cercetarea, inovarea si transferul tehnologic aproba
referatul de achizitie.

5.10. REFERATELE DE NECESITATE

5.10.1. Referatele de necesitate sunt intocmite de directorii de proiect, avizate de directorul
de departament. Apoi, directorii de proiect le prezinta Directiei Economice si Prorectorului
Cu cercetarea, inovarea si transferul tehnologic pentru avizare si aprobare dupa, care sunt
inregistrate la Registratura U.S.A.M.V.B.T. Dupa aceasta etapa, directorii de proiect
inregistreaza referatele de necesitate la coordonatorul achizitiial U.S.A.M.V.B.T., care le va
repartiza catre responsabilul de achizitie desemnat pentru proiectul respectiv in scopul
derularii achizitiei.

5.10.2. Propunerile de achizitii de materiale/servicii/lucrarii vor fi insotite, dupa caz, conform
reglementarilor interne si legislatiei in vigoare, de nota justificativa intocmita si semnata de
catre expertul responsabil de achizitii si aprobate de catre directorul de proiect.

5.10.3. Referatele de necesitate trebuie Tnsotite obligatoriu de caietul de sarcini asumat de
directorul de proiect si trebuie sa intre Tn sistemul administrativ, in timp util astfel incat sa se
respecte calendarul stabilit la intocmirea planului de achizitie pe proiect.

5.11. REZULTATELE PROIECTELOR DE CERCETARE

5.11.1. Fiecare proiect de cercetare desfasurat in cadrul U.S.A.M.V.B..T va genera, in mod
obligatoriu, rezultate sub una din formele: raport/rapoarte de cercetare, articole publicate in
jurnale stiintifice, noi tehnologii, cereri de brevet, cereri de omologare produs, carti stiintifice,
etc. Toate rezultatele proiectelor de cercetare trebuie avizate de catre Comisia de avizare a
rezultatelor cercetarii, conform Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului
stiintific din cadrul USAMVBT — R065, inainte de a fi transmise finantatorului.

6. RESPONSABILITATI
6.1. Prorectorul cu cercetarea, inovarea si transferul tehnologic, are urmatoarele
responsabilitati:

a) gestioneaza procesul specific contractarii si desfasurarii proiectelor/

contractelor/granturilor de cercetare din competitii nationale si internationale
in cadrul U.S.AM.V.B.T,;
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b)

c)
d)

e)

f)

informeaza periodic conducerea universitatii privind  procesul specific
contractarii si desfasurarii proiectelor/ contractelor/granturilor de cercetare din
competitii nationale si internationale;

colaboreaza cu prodecanii cu cercetarea in vederea implementarii strategiei
USAMVBT;

avizeaza expresiilor de interes, in urma analizarii oportunitatii acestora
impreuna cu membrii U.M.P.;

transmite potentialului manager/coordonator de proiect avizul (favorabil sau
nefavorabil) privind participarea universitatii in proiect si/sau face recomandari
pentru modificari specifice;

alte responsabilitati care sunt trasate prin prezenta procedura.

6.2. U.M.P. are urmatoarele responsabilitat;:

a)
b)

c)

d)

f)

tine evidenta expresiilor de interes/contractelor de cercetare, prin inregistrarea
acestora n registrul propriu al U.M.P;

publica pe pagina web proprie un calendar privind initierea, avizarea,
redactarea si depunerea aplicatiilor din partea U.S.A.M.V.B.T.

identifica, analizeaza, prelucreaza si transmite din timp si in mod specific
partilor interesate interne ale universitatii informatiile relevante privind
oportunitatile si conditiile de finantare din Fonduri Nationale si Internationale;

realizeaza analiza de oportunitate a expresiilor de interes impreuna cu
prorectorul cu cercetarea, inovarea si transfer tehnologic;

sa indeplineasca toate obligatiile ce rezulta din etapele de initiere, contractare,
si implementare a proiectelor, inclusiv in ceea ce priveste derularea procedurii
privind achizitile de bunuri/servicii/lucrarii in cadrul proiectelor de
cercetare/dezvoltare/infrastructura;

alte responsabilitati trasate in scris de catre prorectorul cu cercetarea,
inovarea si transferul tehnologic.

6.5. Managerul/Coordonatorul de proiect/Directorul de contract are urmatoarele
responsabilitati:

a)
b)

c)

sa depuna si sa inregistreze la U.M.P. expresia de interes, in vederea
analizarii oportunitatii propunerii de proiect si emiterii avizului favorabil;

sa parcurga toate etapele prezentei proceduri, cu respectarea stricta a
obligatiilor ce ii incuba;

sa depuna o copie de pe rezultatele cercetarii (raport/rapoarte de cercetare,
articole publicate in jurnale stiintifice, noi tehnologii, cereri de brevet, cereri de
omologare produs, cérti stiintifice, etc) la Comisia de avizare a rezultatelor
cercetarii in vederea avizarii, Tinainte de transmiterea acestora
finantatorului/autoritatii contractante;
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d) alte responsabilitati transmise prin e-mail de catre prodecanul cu cercetarea,
responsabilitati ce deriva din hotararile structurilor de conducere in legatura
Cu angajarea si implementarea contractelor de cercetare in USAMVBT.

7. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT :

. Arhivare informatie documentata in arhiva
Nr. Inf. documentata de mentinut e
operationala
Crt Initiata de: Circuld la:
Denumire Cod Loc Durgta Resp.
(ani)
Expresie de interes - USAMVBT- Managerul/Coordona | Managerul/Coordonator | UMP 5 Manager
elaborare si depunere PCIT-PO-002- | torul de ul de proiect/Directorul inovare
1 propunere proiect cu FO1 proiect/Directorul de de contract> UMP>
* | finantare din Fonduri contract Prorector cercetare>
Natjonale si UMP
Internationale
Expresia de interes - USAMVBT- Managerul/Coordona | Managerul/Coordonator | UMP 5 Manager
propunere proiecte de PCIT-PO-002- | torul de ul de proiect/Directorul inovare
cercetare / incheiate cu F02 proiect/Directorul de de contract> UMP>
2. mediul economic contract Prorector cercetare>
UMP
8. ANEXE

Prezenta procedura este insotita de urmatoarele anexe:

Anexa l | Expresie de interes - elaborare si depunere | Cod: USAMVBT-PCIT-PO-002- FO1
propunere proiect cu finantare din Fonduri
Nationale si Internationale

Anexa 2: | Expresia de interes - propunere proiecte de | Cod: USAMVBT-PCIT-PO-002- FO2
cercetare / incheiate cu mediul economic

Anexa 3: | Schema pentru depunerea proiectelor Cod: USAMVBT-PCIT-PO-002- FO3
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