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1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura se aplica de catre toate secretariatele facultatilor din cadrul Universitatii
de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara.

1.2. Prezenta procedura reglementeaza activitatile de secretariat referitoare la
inregistrarea rezultatelor scolare ale studentilor.

2. SCOP

2.1. Stabileste modul in care se efectueaza inregistrarile in Registrul Matricol
Electronic si persoanele implicate pentru aceasta activitate; completarea corecta si in termen
a situatiei scolare a studentilor; stabilirea modului de realizare a activitatii de completare si
gestionare a Registrului Matricol Electronic; asigura existenta documentelor adecvate
derularii activitatilor; continuitatea activitatii; circuitul documentelor necesare.

Registrul Matricol Electronic va respecta ca structura prevederile standardelor nationale

aprobate de Ministerul de resort (conform modelului din Anexa 1).

2.2. Da asigurari cu privire la existenta Registrelor Matricole Electronice si derularea
activitatii. Registrele Matricole Electronice se gestioneaza astfel incat sa se realizeze
protectia acestora in conditii de securitate maxima, cu termen de pastrare permanent.

2.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

Registrul Matricol Electronic este completat periodic de secretarele facultatii desemnate
pentru aceasta activitate si semnat anual de catre Secretarul Sef al facultatii si Decanul
facultatii.

2.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in
actiuni de auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor.

2.5. Responsabilizeaza personalul in indeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor
specifice trasate de organul ierarhic superior.

3. DEFINITIl. ABREVIERI

3.1. In cuprinsul prezentei proceduri se vor folosi urmatoarele definitii si abrevieri:
A) Definitii:
b) Registrul Matricol: Document oficial, cu regim special in care se inscriu datele
personale si situatia scolara a studentilor.
c) Platforma Informatica Smart University Management System (S.U.M.S):
Aplicatia informaticd care gestioneazad evidenta studentilor si a scolaritatii
studentilor.
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B) Abrevieri
1. S.U.M.S. Platforma Informatica Smart
University Management System
S.U.M.S
2. RME Registru Matricol Electronic
3. V Verificare
4.  Aw. Avizare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. E Elaborare
8. CA Consiliul de Administratie
9. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

4. REFERINTE NORMATIVE
4.1. Legislatie primara

> Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4156/27 aprilie 2020 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in sistemul de Tnvataméant superior cu modificarile si completarile ulterioare.

4.2. Legislatie secundara

» Regulament privind activitatea profesionala a studentilor in Universitatea de
Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timigoara;

» Regulament privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in
cadrul Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara;

» Carta USVT,

> Regulament privind organizarea si desfagurarea admiterii in ciclul de studii
universitare de licenta la Universitatea de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara;

> Regulament privind organizarea si desfagurarea admiterii in ciclul de studii
universitare de master in cadrul Universitatii de $tiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara;

» Regulament privind organizarea si desfagurarea examenelor de finalizare a
studiilor (licenta si master) in Universitatea de $tiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timigoara;

> Regulament de organizare si functionare a Directiei Secretariat
General;

> Regulament intern al Universitatii de S$tiintele Vietii ,Regele Mihai 1I” din
Timisoara;

» Regulament privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin material pentru
studentii de la Universitatea de $tiintele Vietii ,,Regele Mihai I” din Timigoara;
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5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

5.1.1. Completarea rubricilor specifice cu datele personale in Registrul Matricol
Electronic se face astfel:

a. Unitatea de invatdmant superior — se trece Universitatea de Stiintele Vietii ,,Regele
Mihai | ” din Timisoara;

b. Facultatea — se trece denumirea facultatii la care este inmatriculat studentul;

c. Numarul matricol — incepand cu anul universitar 2023-2024 numarul matricol este
format din una sau mai multe litere care formeaza abrevierea programului de studii
(conform anexei atasate) la care va fi inmatriculat studentul + 1 pana la 6 cifre in
functie de facultate; exemplu AG1 (programul de studii - Agricultura).

in cazul programelor de la forma invatdmant cu Frecventd Redusa se adaugé la final IFR.
exemplu AGR1-IFR (programul de studii — Agriculturd — forma invatamant cu Frecventa
Redusa) pentru e evita suprapunerile de numere matricole la programele de la CU
FRECVENTA cu cele de la IFR.

Numerele matricole se atribuie in continuarea ultimului numar matricol dat anul
anterior pe facultati si pe programe de studii.

Pentru studentii declarati admisi la programele de studii nou infiintate, autorizate sa
functioneze conform legislatiei in vigoare, atribuirea numerelor matricole se face incepand cu
numarul 1.

Studentji care urmeaza, concomitent sau consecutiv, doua programe de studiu in
cadrul USVT primesc numere matricole diferite, proprii fiecarui program de studiu.

Atribuirea numerelor matricole se face in ordinea alfabetica a numelui.

Studentilor admisi prin mobilitate definitiva li se vor atribui numere matricole in
continuarea ultimului numar finscris in RME, dupa atribuirea numerelor pentru studentii
admisi in anul | de studiu.

Studentilor admisi in anul |, ulterior inscrisi in an superior, li se vor atribui numere
matricole in ordinea alfabetica pentru studentii admisi in anul | de studiu.

Studentilor reinmatriculati li se pastreaza numarul matricol initial, pe toata durata
studiilor.

Secretarul facultatii transcrie in RME numarul matricol atribuit studentilor, acesta fiind
valabil intreaga perioada de scolarizare, la aceeasi forma de invatamant, facultate si program
de studiu.

Numarul matricol atribuit se transcrie si pe dosarul personal al studentului.

Numarul matricol atribuit studentilor se transcrie in Registrul de evidenta a numerelor
matricole (Anexa nr. 3) pe facultati si pe programe de studii.

in cazul in care apar alte decizii de inmatriculare, ulterioare intocmirii RME, studentilor
li se vor atribui numere matricole in continuarea ultimului numar inscris in registrul matricol,
tindndu-se cont de programul de studii la care au fost admisi.

d. Rubrica numele si prenumele se completeaza conform datelor din certificatul de
nastere astfel: numele si prenumele — completat cu initiala tatalui/mamei; iar pentru studentii
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straini conform datelor din pasaport;

e. CNP - codul numeric personal;
Se va inscrie codul numeric personal din cartea de identitate (cetateni romani).

f. Data nasterii: an/luna/zi - se inscriu datele din certificatul de nastere sau pasaport
(cetateni straini).

g. Localitatea nasterii: localitatea, sectorul/judetul, tara

Denumirea localitatii de nagtere care se inscrie in actele de studii este aceea din
certificatul de nastere sau, dupa caz, noua denumire oficiala in vigoare la data completarii.
n cazul studentilor straini, denumirea localitstii de nastere este aceea din pasaport si alte
inscrisuri oficiale.

Daca exista neconcordanta intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele
din pasaport.

Nu se admite modificarea localitatii de nastere a titularului in registrul matricol, daca
schimbarea in cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii.

d.Prenumele périntilor: tata/mama — conform datelor din certificatul de nastere;

e. Cetatenia - Se vor inscrie datele din documentul de identitate, in care este
mentionat domiciliul stabil.

f. Domiciliul stabil — localitatea, tara din cartea de identitate;

Rubricile Registrului Matricol Electronic se completeaza fara prescurtari, unde este
cazul, cu majuscule, numai dupa ce datele solicitate de acest document sunt verificate cu
atentie de catre secretare;

in cazul studentilor admisi prin mobilitate definitivad datele se completeazd cu
majuscule si cu diacriticele specificate in certificatul de nastere. in platforma informatica
S.U.M.S. exista posibilitatea completarii manuale a unor date cum ar fi rubrica privind
examenul de finalizare a studiilor — in cazul in care absolventul se inscrie si promoveaza
acest examen ulterior promotiei in care a absolvit.

5.1.2. Rubrica privind admiterea se completeaza astfel:

a. Admis in anul ...... , in baza concursului de admitere, din sesiunea — luna, anul, la studii
universitare de ........ la facultatea de .......... programul de studii ................ cu
media...............

— in cifre;
b. Inmatriculat in anul de studii — se trece |, II, Ill ... sau VI de studii pe baza examenului

de admitere, reinmatricularii, mobilitatii, etc., pe baza deciziei Rectorului ...., numarul ...,
5




Universitatea de Stiintele Vietii ,,Regele Mihai I” din Timigoara Organism
emitent
PROCEDURA OPERA'[IONALA Serviciul de
PRIVIND GESTIONVAREA REGIS1:RULUIAMATRICOL Ma“ggﬁgf“ma'
LA CICLURILE DE LICENTA SI MASTER, INCEPAND CU ANUL I, AN ’
) UNIVERSITAR
2023/2024 IN CADRUL UNIVERSITATII DE STIINTELE VIETII ,,REGELE Ed.2./Rev.0
CoD: MIHAI I” DIN TIMISOARA
USVT-PEC-PO 010
din dqta de ...., luna...., anul;
In cazul admiterii in anii superiori (1,111, 1V) se vor completa anii echivalatj;
In cazurile de mobilitate definitiva, se vor inscrie: decizia de inmatriculare
o] ST din data de................ , aprobarea cererii de mobilitate nr........ din data

de ..., proces verbal de echivalare nr. .... din data de .....

In cazurile de recunoastere a perioadei de studii efectuate Tn strdinatate, se va
inscrie decizia de inmatriculare nr. ......... din data de ................ , proces verbal de
echivalare nr. .... din data de ..., atestatul de echivalare a diplomei de bacalaureat emis
de directia de specialitate din cadrul ME/Scrisoarea de acceptare la studii, document emis
de directia de specialitate din cadrul ME;

Alte acte prezentate — se completeaza seria si numarul diplomei de bacalaureat
pentru studentii programelor de nivel licentd sau seria si numarul diplomei de licenta
pentru studentii programelor de nivel master, sau alte acte echivalente recunoscute de ME
(Foaia matricold de la liceu, Adeverinta de absolvire a examenului de licenta, pentru
admiterea la master in anul de absolvire a licentei).

Denumirea Institutiei de invatdmant absolvite se completeaza cu denumirea
completa a institutiei asa cum este inscrisa in actul de studii depus la inmatriculare.

Pentru studentii straini: inscris in anul |, ..., cu Aprobarea de scolarizare / Scrisoare de
acceptare emisa de Ministerul de resort cu numarul...., din ....

5.1.3. Completarea rubricilor privind denumirea disciplinelor si evidenta
rezultatelor se face astfel:

a. Anul universitar — se completeaza, dupa caz: exemplu: 2023-2024, 2024-2025, etc.
Daca studentul a fost inmatriculat intr-un an superior, in toti anii precedenti se va trece "an
echivalat”;

b.Anul de studii: 1, II, 111, IV, V, VI dupa caz;

c. Semestrul: semestrul |, semestrul Il.

d.Forma de invatamént: IF, IFR, dupa caz;

e.Program de studiu/Specializare — se completeaza in conformitate cu denumirea
din Hotardrea de Guvern privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/ programelor de studii universitare, a structurii institutiilor de Tnvatamant
superior in baza careia programul este acreditat/autorizat provizoriu sa functioneze;

f. Forma de finantare — se completeaza: buget/cu taxd/CPNV/CPL/CPV/BSR

g.Denumirea disciplinelor — se inscriu disciplinele in conformitate cu planurile de

invatamant.

5.1.4. Completarea rubricii — examenul de diploma/licenta
a. La tiparirea finala a RME (adica la finalizarea promotiei de studiu) nu toti studentii vor
fi absolventi cu examen de licenta/diploma (absolventi fara examen de licenta/diploma). Cei
care vor renunta pe parcurs la studii, prin exmatriculare, transfer sau prelungire de studii vor
ramane cu inregistrarea pe programul respectiv. In cazul acestora nu se va completa media,

6
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iar numarul de credite va fi cel obtinut pentru examenele promovate. Pentru studentii
declarati absolventi fara examen de licenta/diploma rezultatele se vor adauga intr-un volum
suplimentar volumului in care apar ca si absolventi.

b. La momentul transformarii situatiei studentului in promovat se va mentiona acest
lucru in scris sub situatia initiala si se va completa rubrica Media;

¢. Media pe ani de studiu se va calcula ca medie aritmeticd/ponderatéa a notelor obtinute
la disciplinele din anul respectiv — trecute in rubricile C-colocviu sau E-examen, cu creditele
corespunzatoare trecute in rubrica Nr. Credite;

d. S-aprezentatla examen in sesiunea — luna si anul si a fost declarat Admis/Respins;

e. Proba 1 — evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate; nota-in
cifre.......... Inr. credite - in cifre;

f. Proba 2 — prezentarea si sustinerea proiectului de diploma/lucrarii de licenta: nota - in
cifre, numar credite - in cifre;

g. Media generala a examenului de finalizare a studiilor - in cifre;

h. Numarul total de credite examen de diplomé/licenta — in cifre;

i. Media generald de promovare a anilor de studii — media aritmetica .......... in cifre,
Media ponderata - in cifre; se trece media pe cei 6/4/3 respectiv 2 ani de studii - in cifre;

J. Numarul total de credite in perioada anilor de studii - conform Nomenclatorului
domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare: 360, 240 sau 180 credite
pentru programe de nivel licenta respectiv 120 credite pentru programe de nivel master;

k. A prezentat proiectul de diplomé/lucrarea de licenta cu titlul - se trece denumirea
lucrarii de diploma/lucrarii de licenta/lucrarii de disertatie fara prescurtari;

I. Conducétor stiintific - se trec gradul stiintific ( as.univ.dr., lector univ.dr./sef lucr. dr.
conf.univ., prof.univ.dr. si/sau ing.unde este cazul), numele si prenumele cu majuscule.

6.1.Documente utilizate
Pentru completarea RME se utilizeaza datele din urmatoarele documente:
- certificat de nastere - copie;
- fisa de inscriere la admitere;
- cartea de identitate - copie;
- pasaport — copie (cetateni straini);
- diploma de Bacalaureat, Diploma de licenta/inginer/master;
- foaie matricola/supliment la diplom3;
- cataloage / procese verbale ale notelor din sesiunile de examen;
- planurile de invatamant;
- adeverinta de absolvire a studiilor universitare de licentd pentru studentii inmatriculati la
master in
anul absolvirii;
- Adeverintd/Atestat pentru recunoasterea studiilor efectuate in strainatate/Aprobare de
scolarizare/Scrisoare de acceptare emisa de Ministerul de Resort pentru studentii straini;
- Deciziile Rectorului de inmatriculare, exmatriculare, reinmatriculare, prelungire de
scolaritate, etc;
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6.2.Lista si provenienta documentelor
Documentele necesare pentru completarea Registrului Matricol Electronic sunt
documentele din dosarele depuse de catre studenti la admitere .

6.2.1. Continutul si rolul documentelor

Cataloagele / Procesele verbale rezultate in urma sesiunilor de examene.

Documentul Catalogul de note este pus la dispozitia cadrului didactic titular in platforma
S.U.M.S. numai in sesiunile legale (ordinare/restante/reexaminari). Cadrul didactic titular
introduce notele, listeaza catalogul, il semneaza si il preda la secretariat dupa sesiunea de
examene (ordinara/restante/reexaminari) in termen de 48 de ore de la data examinarii.
Secretariatul inchide cataloagele si preia notele la finalul sesiunii de examene.

Completarea si intocmirea catalogului de note se face cu respectarea regulilor privind
intocmirea, completarea si pastrarea documentelor oficiale.

Cataloagele si registrele matricole se gestioneaza astfel incat sa se realizeze protectia
acestora in conditii de securitate deplina, cu termen de pastrare permanent.

6.2.2. Circuitul documentelor

Furnizorii acestor documente sunt:
> Personalul didactic din facultati si al DPPD
» Personalul de suport din facultati si al DPPD

Beneficiarii documentelor sunt:

Studentii;

Personalul didactic;

Personalul de suport;

Conducerea facultatii;

Conducerea USVT.

VVVYY

6.3.Resurse necesare
Identificarea necesarului de resurse pentru acest proces este asigurata de
catre secretariatul fiecarei facultati din cadrul USVT si de catre secretariatul DPPD.
Pentru derularea procesului sunt necesare trei categorii de resurse: umane, materiale
si financiare.

6.4.Resurse materiale

Resursele materiale necesare pentru derularea procesului descris consta in:
Platforma Informatica Smart University Management System S.U.M.S;
consumabile (hartie, toner imprimanta, toner copiator);
echipamente de lucru: telefon, fax, calculator, imprimanta, copiator;
articole de papetarie (dosare, pixuri, lipici, plicuri etc.).
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6.5. Resurse umane
Secretarele facultatilor raspund de corectitudinea datelor personale ale studentilor.
Datele personale se introduc la admitere in platforma S.U.M.S., iar planurile de invatamant
sunt introduse in platforma S.U.M.S. de responsabilii de planuri de invatamant din fiecare
facultate. Personal de specialitate IT, suport pentru utilizarea si administrarea sistemului
informatic S.U.M.S. supervizeaza si faciliteaza derularea intregului proces.

6.6. Resurse financiare
Resursele financiare sunt prevazute in bugetul universitatii si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.

6.7.Modul de lucru

La Tnceputul ciclurilor de studii se aloca fiecarui student un numar matricol unic, valabil
pana la finalizarea ciclului respectiv. Numarul matricol se aloca pe program de studiu in baza
Deciziei Rectorului de inmatriculare, crescator si are inainte o abreviere a programului de
studii la care studentul este inscris conform Anexelor atasate prezentei proceduri.

Completarea datelor personale ale studentilor se face pe baza certificatului de
nastere/pasaport sau a altor documente oficiale de stat si care, de reguld, nu vor fi modificate
in perioada anilor de studii.

Modificarile de nume intervenite pe parcursul frecventarii facultatii vor fi analizate, la
cererea titularilor, pe baza actelor oficiale de stat, copii legalizate ce se vor retine la
dosar.

Nu se admite modificarea numelui si prenumelui, initialei titularului in registrul matricol,
daca schimbarea in cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii.

Prin exceptie, in situatia in care titularul unui act de studii isi schimba numele sau
prenumele pe cale administrativa sau prin hotarare judecatoreasca, dobandind un alt certificat
de nastere, acesta poate solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

Modificarea survenita se consemneaza in RME la rubrica "Mentiuni/Informatii
suplimentare”, trecandu-se numarul hotaréarii judecatoresti sau a actului administrativ in baza
caruia s-a facut modificarea.

Studentii casatoriti vor fi inmatriculati pe numele din certificatul de nastere.

Secretarele facultatilor completeaza pe parcursul anului universitar, mentiunile speciale
privind parcursul academic al studentilor, acolo unde este cazul (intreruperi de studiu,
retrageri, prelungirea perioadei de scolarizare, exmatriculari, reinmatriculari, mobilitati, etc.).

Notele obtinute de student in sesiunile de examen pentru disciplinele din anul curent si
anii anteriori sunt introduse de catre cadrul didactic titular de disciplina. Mediile aritmetice si
ponderate sunt calculate automat de sistemul informatic.

Programul Registrul Matricol Electronic va fi generat din sistemul informatic conform
datelor introduse.

Fiecare pagina a RME va fi numerotata, iar un volum a RME va contine maxim 300 file.

Pe ultima pagina se face mentiunea ,prezentul registru contine un numar de ..... pagini’,
se certifica prin semnatura secretarului sef al facultatii si a decanului si prin aplicarea stampilei

9




Universitatea de Stiintele Vietii ,,Regele Mihai I” din Timigoara Organism
emitent

PROCEDURA OPERATIONALA Serviciul de
PRIVIND GESTIONAREA REGISTRULUI MATRICOL Management al
LA CICLURILE DE LICENTA SI MASTER, INCEPAND CU ANUL |, AN '
UNIVERSITAR
2023/2024 IN CADRUL UNIVERSITATII DE STIINTELE VIETIl ,,REGELE Ed.2/Rev.0
cop: MIHAI I” DIN TIMISOARA

USVT-PEC- PO 010

facultatii.

6.8.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Datele preluate din sistemul informatic, vor fi validate la primul nivel de secretarele
facultatilor.

Documentele generate din sistemul informatic vor fi validate la nivel superior ( decan si
secretar sef de facultate). Datele astfel validate de nivelul superior sunt arhivate la nivel de
facultate, moment in care notele nu mai pot fi modificate.

Registrele matricole partiale (anuale) vor fi generate (optional) conform Anexei 1 in
format editabil semnate si stampilate de catre secretarul sef facultate si Decan si arhivate
electronic.

6.9.Tiparirea Registrului Matricol Electronic se face astfel:
> in forma partiala, la sfarsitul fiecarui an universitar (optional);
» in forma finala, la finalizarea studiilor prin absolvire, exmatriculare, retragere de la
studii exmatriculare, prelungire de studii, mobilitate, etc., si se arhiveaza in format fizic.

In cadrul operatiei de tiparire se vor introduce pe fiecare pagind imprimat&d elemente de
identificare a originalului. In zona superioara a paginii va fi listat un cod de control, cod ce va
fi in concordanta cu data emiterii si persoana emitenta.

RME in forma finala, listat, se numeroteaza strict in ordinea cronologica a numerelor
matricole atribuite.

Datele inscrise in RME sunt certificate de secretarul facultatii si sunt confirmate, dupa
verificare, de catre Secretarul Sef pe facultate si Decanul facultatii. Pe semnatura Decanului
se aplica stampila.

RME se pagineaza, se parafeazd cu sigiliul institutiei si se leaga, iar apoi sunt
inregistrate in registrul de inventar primind numar de inventar. (conform Anexei 2).

6.10.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

6.10.1. Rector:

> aproba deciziile de inmatriculare/reinmatriculare ale studentilor.

6.10.2. Decan:
confirma si semneaza, dupa verificare, situatia scolara inregistratd in RME final, tiparit;
verifica si certifica prin semnatura numarul de file continut de RME.

6.10.3. Secretar sef facultate:
verifica completarea notelor din RME si semneaza situatia studentului pe registrul
partial/final, tiparit;
raspunde de elaborarea Registrului de inventar a RME, intocmit conform Anexei 2;
verifica si certifica prin semnaturd numarul de file continut de RME, consemnat de
secretara responsabila cu programul de studiu.
raspunde de elaborarea Registrului de evidentd a numerelor matricole, intocmit
conform Anexei nr. 3;

vV VYV V VY
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6.10.4. Secretar facultate:

» completeaza si verifica in platforma S.U.M.S. pe parcursul anului universitar datele

personale si mentiunile speciale privind parcursul academic al studentilor, acolo unde
este cazul (intreruperi de studii, retrageri, prelungirea perioadei de scolarizare,
exmatriculari, reinmatriculari, sanctiuni, mobilitati, etc.);

» raspunde de asignarea disciplinelor din planul de invatamant, pentru fiecare student,

in programul informatic S.U.M.S;

> introduce in platforma S.U.M.S. datele personale ale studentilor straini, precum si

parcursul academic al acestora;

» preia din platforma S.U.M.S., dupa fiecare sesiune de examene, notele obtinute de
studenti;
> valideaza datele inscrise in RME;
> genereaza registrele matricole electronice partiale/finale si le arhiveaza;
» raspunde de arhivarea RME;
» completeaza rubricile Registrului de evidentd a numerelor matricole, in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri.
7. Informatii documentate de mentinut :
Inf. documentata de Arhivare informatie documentata in
glrrt mentinut Initiata de: Circuls Ia: arhiva operationala
Denumire Cod Loc Durata Resp.
Model de Secretar sef Secretariat facultate Secretariat | Permanent | Secretar
registru CODUSVT | njversitate sef
1. i -PEC-PO ’
matricol 010 - FO1 facultate
electronic
Registru de Secretar sef Secretariat facultate Secretariat | Permanent | Secretar
inventar universitate sef
cuprinzand facultate
Registrele | COD USVT
2. ; _ -PEC- PO
Matricole din | g40 - Fo2
cadrul
Facultatii
de.........
Registru de Secretar sef Secretariat facultate Secretariat | Permanent | Secretar
evidenta universitate sef
cuprinzand | CODUSVT facultate
3. Numerele —PEC- PO
010 - FO3
Matricole din
cadrul
Facultatii
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Lista cu Secretar sef Secretariat facultate Secretariat | Permanent | Secretar
abrevierea universitate sef
COD USVT
4 Progranlelor PEC. PO facultate
de studii de 010 - FO4
la ciclul
Licenta
Lista cu Secretar sef Secretariat facultate Secretariat | Permanent | Secretar
abrevierea universitate sef
Programelor | ©€ODUSVT facultate
5. .. —PEC- PO
de studii de 010 - FO5
la ciclul
Master
8. Anexe
Anexa 1 | Model de registru matricol electronic COD USVT - PEC - PO-010 - FO1
Anexa 2 | Registru de inventar cuprinzadnd Registrele | COD USVT - PEC - PO-010 - F02
Matricole din cadrul Facultatii de.........
Anexa 3 | Registru de evidenta cuprinzdnd Numerele | COD USVT - PEC - PO-010 - F03
Matricole din cadrul Facultatii de....
Anexa 4 | Lista cu abrevierea Programelor de studii de | COD USVT - PEC - PO-010 - F04
la ciclul Licenta
Anexa 5 | Lista cu abrevierea Programelor de studiide | COD USVT — PEC — PO-010 - F05
la ciclul Master

12




