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EXPERIENTA
PROFESIONALA

2016- prezent  Secretar S 111

tm.ro
Facultatea de Agricultura
Principalele activitati si responsabilitati:

corecta si in timp util a informatiilor.

studentilor si a documentelor gestionate in secretariat

solutionare

2009 - 2014 Store Cathegory Manager

2003-2007 - OPERATOR CALCULATOR
S.C. Romanian Builiding S.R.L, Timisoara, Romania

EDUCATIE SI FORMARE

Scrieti numele si prenumele

Universitatea de Stiinte Agricole si Medicinad Veterinara a Banatului ,,Regele Mihali
I al Romaniei” din Timisoara Calea Aradului 119, Timisoara, Romania, Www.usab-

- Asigurarea unei bune comunicari cu toate departamentele facultatii si transmiterea
- Respectarea prevederilor legale in activitatea de secretariat cu privire la evidenta

- Preluarea, Inregistrarea, distribuirea , indosarierea si arhivarea
corespondentei/mesajelor primite din partea studentilor, partenerilor si a celorlalti
angajati si informarea conducerii facultatii in vederea respectdrii termenelor de

- Incércarea datelor studentilor in platformele universitare (RMU,ANAS)

Real Hypermarket Romania/Auchan Hypermarket Romania , Calea Sagului
nr.223,3000308, Timisoara, Romania, www.auchan.ro

Principalele activitati si responsabilitati:gestionarea stocului de marfa, aprecierea cat
mai corectd a comenzilor, evitarea pe cat mai mult posibil a pierderilor, relatie
directa cu furnizorii, stabilirea preturilor de vanzare, respectiv achizitie.Organizarea
si supravegherea personalului din departament, trasarea sarcinilor directe
personalului din subordine, realizarea pontajului lunar al acestora.Monitorizarea
desfasurarii activitatii in raport cu respectarea normelor de igiena si calitate.
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2018- PREZENT - STUDII DE DOCTORAT -
Doctorand Bursier in cadrul Scolii Doctorale IRVA de la  Universitatea de Stiinte
Agricole si Veterinara a Banatului ,,Regele Mihai I al Romaniei” din Timisoara
Calea Aradului 119, Timisoara, Romania, www.usab-tm.ro
Domeniu de doctorat : Agronomie
Titlul tezei de doctorat: Cercetari privind activitatea antifungicd a unor principii
active din plante aromatice, coordonator stiintific Prof.univ.dr.ing . Pop
Georgeta
2018- 2020
Studii de master- specializarea Tehnologii sustenabile pentru_culturi de camp,
din cadrul Facultitii de Agriculturd, Universitatea de Stiinte Agricole si
Medicind Veterinarda a Banatului ,,Regele Mihai I al Romaniei” Timisoara
2015-2018
Facultatea de Stiinte Economice din cadrul Universitatii “loan Slavici”,
Timisoara, Specializarea Finante si Banci - ISCED 6

2007-2009
Patristica Latina intre clasicism si modernism, Facultatea de Litere, Istorie
si Teologie, Universitatea de Vest , Timisoara- ISCED 7
2009
Curs Inspector Resurse Umane, Centrul de Afaceri si Meserii Eurotraining,
Resita
2005-2008
Facultatea de Stiinte Politice, Filosofie si Stiinte ale Comunicarii,
Universitatea de Vest , Timisoara, sectia de Comunicare sociala si Relatii
Publice- ISCED 6
2003-2007
Facultatea de Litere Istorie si Teologie, Universitatea de Vest , Timisoara,
sectia Filologie Clasica - ISCED 6

COMPETENTE u
PERSONALE
Alte limbi straine cunoscute :
INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
Ascultare Citire Part|C|pare. la Discurs oral
conversatie
ENGLEZA Bl Bl Bl B1 B1
FRANCEZA A2 A2 Al Al Al

Niveluri: A1/2: Utilizator elementar - B1/2: Utilizator independent - C1/2:
Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referinta pentru limbi straine
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Competente si abilitati Spirit de echipa
sociale : Bune abilitati de comunicare
Bune abilitati de adaptare in orice societate
Capacitate de ascultare, empatie si interes

Abilitati de relationare cu membrii echipei

Competente informatice : = procesare text (Microsoft Office, Power Point);
= calcul tabelar (MS Excel)
= platforme universitare

Permis de conducere B
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