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HOTARAREA

nr. 1690 din 30.03.2020

Consiliul de administratie al Universitatii de Stiinte Agricole si Medicind Veterinara a Banatului
,»Regele Mihai I al Romaniei” din Timisoara, reunit in sedinta extraordinara din data de 30.03.2020, in
conformitate cu prevederile art. 11 si ale art. 76 din Carta Universitara, prevederile art.123 si ale art. 213
alin. 13 din L.E.N. nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,

Avand 1n vedere propunerile facultatilor, rectorului, prorectorilor, cererile cadrelor didactice,
angajatilor, studentilor si ale tertelor persoane fizice si juridice, respectiv Planul alb pentru organizarea
sistemului spitalicesc din judetul Timis, adresa Ministerului Finantelor Publice nr. 483177/24.03.2020,
emite prezenta

HOTARARE

Art.1. Se aproba punerea la dispozitie a caminelor studentesti 2 si 4, din campusul universitatii, pentru
cazarea pacientilor COVID 19 care manifesta forme usoare/medii.

Art.2. Se aproba incheierea unui contract de comodat cu Centrul Regional de Sanatate Publica Timisoara
pentru echipamentul RT-qPCR si echipamentele suport, durata contractului fiind pe toatd perioada starii de
urgenta.

Art.3. Se avizeaza si se transmite spre aprobare Senatului universitar Procedurile contabile, conform

anexei si Procedura de sistem — Elaborarea si tinerea sub control a documentelor.
Art.4. Se avizeaza si se transmite spre aprobare Senatului universitar Regulamentul de organizare si

functionare a Directiei Resurse Umane — R043.

Art.5. Se aproba suspendarea, pe toatd perioda starii de urgenta, a proiectelor din programul INTERREG
Roménia-Serbia, proiectele din programele POCU si ROSE.

Art.6. Se aproba angajarea unui paznic de vanatoare in cadrul Facultatii de Horticultura si Silvicultura.

Art.7. Prezenta hotérare se aduce la cunostinta tuturor celor interesati si se afiseaza pe pagina de internet
a universitatii.

Rector, Secretar sef interimar,
Prof.univ.dr. Popescu Cosmin Alin Dr.ing. Popa Carolina

Cancelar general,
Prof.univ.dr. David Gheorghe

RECTORAT

Calea Aradului, nr. 119, Timisoara, 300645, Jud.Timis
Tel: +40256/277.009, Fax: +40256/200.296
E-mail: rectorat@usab-tm.ro, rectorat.usamvbt@gmail.com, Web site: www.usab-tm.ro
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»Regele Mihai | al Romaniei” din Timigoara

Organism emitent
Serviciul de
Management al
Calitatii

USAMVBT -PS - 001-F03

LISTA INFORMATIILOR DOCUMENTATE IN VIGOARE

cob la nivel de DIRECTIE ECONOMICA A USAMVBT

Editia 3 /Revizia 0
Data aprobairii.......

Data Observatii
Denumire informatie documentata Cod Ed./ aprobari
:’;‘r; (regulament, procedura, instructiune, formular, anexa, etc.) ° Rev. !
0 1 2 3 4 5
1. MANUALUL DE POLITICI CONTABILE ALE USAMVB-DEC-MPC 1/0
UNIVERSITATII
2. Lista activitatilor desfasurate in cadrul directiei USAMVB-DEC-MPC - Anexa 1 1/0
economice
3. Lista activitatilor procedurabile pentru activitatile USAMVB-DEC-MPC - Anexa 2 1/0
economice
4. Centralitazor documente externe aplicabile — USAMVB-DEC-MPC - Anexa 3 1/0
Directia economica
5. ARHIVAREA S| PASTREA PE SUPORT DE USAMVB-DEC-PO-001 1/0
HARTIE A REGISTRELOR Sl DOCUMENTELOR
CONTABILE IN ARHIVA OPERATIONALA A
DIRECTIEI ECONOMICE
6. Duratele de arhivare a documentelor contabile USAMVBT-DEC-PO001-F01 1/0
7. ANGAJAREA, LICHIDAREA, ORDONANTAREA USAMVB-DEC-P0O-002 1/0
S| PLATA CHELTUIELILOR
8. Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita USAMVBT-DEC-PO002-F01 1/0
creditelor bugetare
9. Angajament bugetar USAMVBT-DEC-P0O002-F02 1/0
10. | Ordonantare de plata USAMVBT-DEC-P0O002-F03 1/0
11. | REGULI GENERALE DE INTOCMIRE A USAMVB-DEC-P0O-003 1/0
DOCUMENTELOR CONTABILE
12. | ELABORAREA BUGETULUI DE VENITURI SI USAMVB-DEC-PO-004 1/0
CHELTUIELI
13. | Buget de venituri si cheltuieli USAMVBT-DEC- PO-004-F01 1/0
14. | BALANTA DE VERIFICARE USAMVB-DEC-P0O-005 1/0
15. | Balanta de verificare cu trei egalitati USAMVBT-DEC- PO-05 FO01 1/0
16. | Balanta de verificare cu patru egalitati USAMVBT-DEC-PO 05 -F02
17. | ORGANIZAREA S| DESFASURAREA USAMVBT-DEC-PO-006 1/0
ACTIVITATILOR DE CASIERIE
18. | CONTABILITATEA BUNURILOR USAMVBT-DEC-PO-007 1/0
PRIMITE PRIN DONATII S| SPONSORIZARI
19. | Proces verbal de donatie USAMVBT-DEC- PO-007-F01 1/0
20. | Proces verbal de receptie USAMVBT-DEC- PO-007-F02 1/0
21. | Raport de evaluare USAMVBT-DEC- PO-007-F03 1/0
22. | CONTABILITATEA CREDITELOR BUGETARE USAMVBT-DEC-PO-008 1/0
23. | CONTURILE CONTABILE USAMVBT-DEC-PO-009 1/0
24. | CONTABILITATEA CREANTELOR SI USAMVBT-DEC-PO-010 1/0
DATORIILOR
25. | COMPLETAREA FORMULARULUI ,, SITUATIA USAMVBT-DEC-PO-011 1/0
DATORIILOR FINANCIARE” iN SISTEMUL
FOREXEBUG
26. | DEPUNEREA ON-LINE A DOCUMENTELOR USAMVBT-DEC-PO-012 1/0
FINANCIAR-CONTABILE
27. | EVIDENTA FORMULARELOR CU REGIM USAMVBT-DEC-PO-013 1/0
INTERN DE NUMEROTARE SI INSERIERE
28. | Fisa de magazie a formularelor cu regim intern de USAMVBT-DEC- PO-013-F01 1/0
numerotare
29. | Evidenta chitantiere USAMVBT-DEC- PO-013-F02 1/0
30. | Numerotarea cronologica a chitantelor utilizate USAMVBT-DEC- PO-013-F03 1/0
31. | JURNAL DE OPERATIUNI CASA SI BANCA USAMVBT-DEC-PO-014 1/0
32. | Jurnal operatiuni casa si banca 14-6-5 -
33. | Ordin plata USAMVBT-DEC- PO-014 Anexa 1 1/0
34. | Factura fiscala USAMVBT-DEC- PO-014 Anexa 2 1/0
35. | Aviz insotire USAMVBT-DEC- PO-014 Anexa 3 1/0
36. | ORGANIZAREA CONTABILITATII USAMVBT-DEC-PO-015 1/0
37. | REGISTRUL CARTEA MARE USAMVBT-DEC-PO-016 1/0
38. | Registrul Cartea mare 14-1-3 -
39. | Cartea mare (sah) 14-1-3/a
40. | REGISTRU DE CASA USAMVBT-DEC-PO-017 1/0
41. | Dispozitia de plata USAMVBT-DEC- PO-017 Anexa 1 1/0
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42. | Chitanta fiscala USAMVBT-DEC- PO-017 Anexa 2 1/0
43. | Procura USAMVBT-DEC- PO-017 Anexa 3 1/0
44. | Ordin deplasare USAMVBT-DEC- PO-017 Anexa 4 1/0
45. | Model registru de casa in lei si valuta USAMVBT-DEC- PO-017 Anexa 5 1/0
46. | Model Chitante USAMVBT-DEC- PO 017 Anexa 6 1/0
47. | Date suplimentare beneficiar suma USAMVBT-DEC- PO 017 Anexa 7 1/0
48. | Dispozitie de plata_incasare USAMVBT-DEC- PO 017 Anexa 8 1/0
49. | Ordin de deplasare USAMVBT-DEC- PO 017 Anexa 9 1/0
50. | COMPLETAREA BALANTEI DE VERIFICARE IN | USAMVBT-DEC-PO-018 1/0
SISTEMUL FOREXEBUG
51. | RECONSTITUIREA DOCUMENTELOR USAMVBT-DEC- PO-019 1/0
CONTABILE PIERDUTE, SUSTRASE SAU
DISTRUSE
52. | Sesizare a disparitiei documentului contabil USAMVBT-DEC- PO-019-F01 1/0
53. | Decizia de numire a comisiei de analiza a situatiei USAMVBT-DEC- PO-019-F02 1/0
produse (document contabil pierdut/ sustras sau
distrus)
54. | Proces verbal al comisiei de analiza USAMVBT-DEC- PO-019-F03 1/0
55. | REGISTRU INVENTAR USAMVBT-DEC- PO-020 1/0
56. | Registrul Inventar 14-1-2 1/0
57. | REGISTRU JURNAL USAMVBT-DEC- PO-021 1/0
58. | Registrul Jurnal 14-1-1 1/0
59. | INTOCMIREA, APROBAREA S| DEPUNEREA USAMVBT-DEC- PO-022 1/0
SITUATIILOR FINANCIARE
60. | Bilant contabil USAMVBT_DEC_PO 022-F01 1/0
61. | Situatie fluxuri de trezorerie USAMVBT_DEC_PO 022-F02 1/0
62. | Conturile de executie bugetara USAMVBT_DEC_PO 022-F03 1/0
63. | Circuitul informatiei contabile USAMVBT-DEC- PO-022- F04 1/0
64. | CONTABILITATEA TREZORERIEI USAMVBT-DEC- PO-023 1/0
65. | DECONTAREA CHELTUIELILOR USAMVBT-DEC- PO-024 1/0
DELEGATIILOR EFECTUATE IN INTERES DE
SERVICIU DE SALARIATII UNIVERSITATII
66. | Referat de deplasare interna USAMVBT-DEC- PO-024 —F01 1/0
67. | Cerere deplasare externa 1 USAMVBT-DEC- PO-024 — F02 1/0
68. | Cerere deplasare externa 2 USAMVBT-DEC- PO-024 — F03 1/0
69. | Ordin de deplasare interna USAMVBT-DEC- PO-024 — F04 1/0
70. | Ordin de deplasare externa USAMVBT-DEC- PO-024 — F05 1/0
71. | Dispozitie de plata/incasare catre casierie/banca. USAMVBT-DEC- PO-024 — F06 1/0
72. | REGISTRUL NUMERELOR USAMVBT-DEC- PO-025 1/0
DE INVENTAR
73. | INVENTARIEREA ELEMENTELOR USAMVBT-DEC- PO-026 1/0
DE ACTIV SI PASIV
74. | Referat de aprobare a numirii comisiilor de | USAMVBT-DEC- PO-026 F01 1/0
inventariere
75. | Decizia privind organizarea inventarierii USAMVBT-DEC- PO-026 F02 1/0
76. | Declaratie de inventar USAMVBT-DEC- PO-026 F03 1/0
77. | Listele de inventariere USAMVBT-DEC- PO-026 F04 1/0
78. | Proces verbal al comisiei de inventariere USAMVBT-DEC- PO-026 F05 1/0
79. | Proces verbal de instruire a comisiei de USAMVBT-DEC- PO-026 F06 1/0
inventariere
80. | Schema activitatii de inventariere USAMVBT-DEC- PO-026- Anexa 1 1/0
81. | Precizari privind activitatea de inventariere USAMVBT-DEC- PO-026- Anexa 2 1/0
82. | Gruparea conturilor contabile USAMVBT-DEC- PO-026- Anexa 3 1/0
83. | INREGISTRAREA CONTABILA A ACTIVELOR USAMVBT-DEC- PO-027 1/0
CIRCULANTE
84. | Nota de receptie si constatare diferente 14-3-1/aA - Anexa 1 1/0
85. | Avizul de insotire al marfii 14-3-6/A- Anexa 2 1/0
86. | Bonul de consum 14-3-4/aA- Anexa 3 1/0
87. | Proces verbal de scoatere din functiune / declasare | 14-2-3/aA — Anexa 4 1/0
a unor bunuri materiale
88. | Bonul de predare, transfer, restituire 14-3-3A- Anexa 5 1/0
89. | Inregistrarea achizitionarii de materiale si obiecte USAMVBT-DEC- PO-027 Anexa 6 1/0
de inventar
90. | Inregistrarea transferului de materiale si obiecte USAMVBT-DEC- PO-027 Anexa 7 1/0

de inventar de la subunitati
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91. | Inregistrarea primirii donatiilor de materiale si USAMVBT-DEC- PO-027 Anexa 8 1/0
obiecte de inventar

92. | Inregistrarea plusurilor de materiale si obiecte de USAMVBT-DEC- PO-027 Anexa 9 1/0
inventar constate la inventariere

93. | Inregistrarea stocurilor rezultate din dezmembrarea | USAMVBT-DEC- PO-027 Anexa 10 1/0
imobilizarilor

94. | Inregistrarea consumului de stocuri USAMVBT-DEC- PO-027 Anexa 11 1/0

95. | Inregistrarea transferului de materiale si obiecte de | USAMVBT-DEC- PO-027 Anexa 12 1/0
inventar la subunitati

96. | Inregistrarea minusului de materiale si obiecte de USAMVBT-DEC- PO-027 Anexa 13 1/0
inventar constatate cu ocazia efectuarii inventarierii

97. | INREGISTRAREA CONTABILA A ACTIVELOR USAMVBT-DEC- PO-028 1/0
FIXE

98. | Registrul Numerelor de Inventar USAMVBT-DEC- PO-028 F01 1/0

99. | Fisa de Trecere la Mijloace Fixe 4-2-2; USAMVBT-DEC- PO-028 1/0

Anexa 1

100.| Proces verbal de receptie al mijlocului fix USAMVBT-DEC- PO-028 F02 1/0

101.| Proces verbal de receptie al obiectivului de USAMVBT-DEC- PO-028 F03 1/0
investitii

102.| Bon de migcare a mijlocului fix. 14-2-3A; USAMVBT-DEC- PO-028 1/0

Anexa 2

103.| Monografie contabila privind inregistrarea in USAMVBT-DEC- PO-028 Anexa 3 1/0
contabilitate a imobilizarilor necorporale si
corporale

104.| EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR USAMVBT-DEC- PO-029 1/0
PREVENTIV

105.| Cod specific de norme profesionale pentru USAMVBT-DEC- PO-029 F01 1/0
persoanele care desfasoara activitatea control
financiar preventiv propriu

106.| Cadrul general al operatiunilor supuse controlului USAMVBT-DEC- PO-029 F02 1/0
financiar preventiv

107.| Ordin de numire USAMVBT-DEC- PO-029 F03 1/0

108.| Nota de restituire USAMVBT-DEC- PO-029 F04 1/0

109.| Intentie refuz de viza USAMVBT-DEC- PO-029 F05 1/0

110.| Refuz de viza USAMVBT-DEC- PO-029 F06 1/0

111.| Registrul operatiunilor prezentate la viza CFP USAMVBT-DEC- PO-029 F07 1/0

112.| Raport privind activitatea de CFP USAMVBT-DEC- PO-029 F08 1/0

113.| Sinteza motivatiei pe care s-au intemeiat refuzuriie | USAMVBT-DEC- PO-029 F09 1/0
de viza

114.| Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate USAMVBT-DEC- PO-029 F010 1/0
pe propria raspundere a conducatorului entitatii
publice.

115.| Lista cu specimenele de semnaturi ale persoanelor | USAMVBT-DEC- PO-029 F011 1/0
cu drept de certificare a realitatii, regularitatii si
legalitatii

116.
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